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1. OBJETIVO 

Diligenciar la cantidad de medicamentos utilizados en el paciente, permitiendo generar 

automáticamente la devolución de los medicamentos e insumos a la farmacia y el cargue 

de los mismos a la cuenta del paciente en tiempo real. 

2. ALCANCE 
 
Aplica para el personal de enfermería del servicio de cirugia de la Nueva Clínica Sagrado 

Corazón encargado de diligenciar la hoja de gasto. El diligenciamiento inicia con la 

programacion de cirugia y finaliza con la terminacion de la misma y la realizacion del 

inventario de los materiales, equipos e insumos utilizados de acuerdo a cada 

procedimiento y a cada paciente.    

 

3. DESCRIPCION 

 

3.1.  Asignacion de canasta: El proceso de asignación de canastas en el aplicativo de 

Hosvital inicia cuando se realiza la programación de la cirugía. 

 Ingresamos por la opción de Cirugía / Programación de Cirugías 

  

 Clic en programación  

 

 Aparecerá la siguiente información para diligenciar. 
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 Una vez diligenciada, damos clic en el visto bueno y seleccionamos al paciente y 

clic en la opción agregar paquete quirúrgico. 

 

 
 

 Nos ubicamos en el campo paquete y presionamos la tecla F4 

 

 
 

 Seleccionamos la opción paquete, ya que suministros es para los cargos 

adicionales. 

 

 Luego aparecerá el listado de paquetes que están cargados en la aplicación. 
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 Se debe seleccionar la que corresponde a la cirugía del paciente o la canasta 

genérica que la coordinación del servicio defina. 

 

 Cuando se va a realizar la cirugía el almacen debe confirmar la entrega de las 

canastas en el sistema, por la opcion Farmacia / Despachos Quirúrgicos / 

Despachos Normales 

 

 Se debe seleccionar la persona que recibe en el servicio, en esta opción sólo 

aparece el listado de Jefes y filtrar por paciente si se desea, se marca o selecciona 

el paciente y clic en el visto bueno. 

 

 Cuando se requieran solicitar adicionales, estos deben ser solicitados 

directamente desde quirófano para que la Farmacia lo despache, ya que los 

adicionales se deben pedir primero antes de realizar el diligenciamiento de la hoja 

de gasto. 

 

 Para la solicitud de los adicionales Ingresamos al Hosvital por el menú de Historia 

Clinica 
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 Luego ingresamos al menú de Programación de Cirugías 

 

 Una vez allí:  

 

a. Escribimos la cedula del paciente o el nombre, y buscamos con F5 
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b. Luego damos clic en Agregar Paq. Qx. 

 

 Donde dice Paquete tecleamos F4. 

 

 

 

 Seleccionamos si vamos a agregar un paquete adicional o un suministro. En este 

caso vamos a adicionar un suministro. 

 

. 
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 Buscamos el suministro para adicionar, iniciando con el signo % (Porcentaje) y lo 

buscamos con la tecla F5 

 

 

 Seleccionamos el suministro a adicionar y lo confirmamos.  

 

 Luego el sistema nos pide la cantidad, escribimos la cantidad necesaria y lo 

confirmamos nuevamente 
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 El sistema por defecto crea un paquete adicional en el cual quedan registrados 

todos los suministros adicionales pedidos. 

Nota: En caso de que no aparezcan lo podemos actualizar con F5 

 

En este punto concluye el pedido de los adicionales. 
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 Si necesitamos consultar lo pedido damos doble clic en el número 48 marcado en 

el recuadro anterior que por defecto es el paquete de los adicionales. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Para poder realizar el diligenciamiento correctamente de la hoja de gasto hay que 

notificar al almacen de Audifarma que le de despachado a los adicionales por el sistema, 

si no al momento de realizar el diligenciamiento los suministros apareceran con cantidad 

despachada 0.  
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3.2. Diligencimiento de la hoja de gasto por el sistema HOSVITAL:  

 Ingresamos por el menú de cirugía y damos clic en Hoja de gasto 

 

 Buscamos el paciente por cédula o por nombre y tecleamos F5 para que nos 

traiga los paquetes. 
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 Luego damos clic en la pestaña señalada en la imagen para iniciar el 

diligenciamiento de la hoja de gasto. 

Nota: En la campo Por usar digitamos la CANTIDAD APLICADA y luego damos clic en 

Aplicado. 

 

 Luego de digitar lo aplicado debemos marcar en 0 y chulo de Aplicado lo que no 

se usó como lo muestra la siguiente imagen. 
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 Una vez finalizado el diligenciamiento lo confirmamos con el chulo  

 

 El sistema nos preguntara si deseamos cambiar el estado del gasto a 

Diligenciado 

 

    Le damos clic en ‘Sí’ 
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