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1. OBJETIVO 

 
Estandarizar el procedimiento a realizar al momento de ordenar procedimiento, medicamente e 
insumo NO incluido dentro del POS.  
 
2. ALCANCE 
 
Aplica para personal médico de la institución e inicia desde el ingreso al sistema hasta la generación 
del CTC.    
 
3. DESCRIPCION 

 
a. En la pantalla a continuación se realiza el proceso de formulación: 

 

 
 

b. Para desplegar la pantalla de medicamentos damos la tecla F4 la cual está en la parte 
superior del teclado. 

 
c. Se desplegara la pantalla de búsqueda en la cual los medicamentos NO POS se resaltan en 

color amarillo. Para realizar las búsquedas podemos usar el símbolo de % como comodín de 
búsqueda, como se muestra en la siguiente imagen. 
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d. Una vez seleccionado el medicamento el sistema no retorna a la pantalla de formulación 
donde indicamos DOSIS, UNIDAD, VIA, FRECUENCIA, DIAS TRATAMIENTO, el sistema 
calcula la cantidad solicitada la cual puede ser modificada. 

 

 
 

e. Una vez realizada la formulación se confirma  
 

f. El sistema despliega el formato de CTC para que se diligencie, una vez diligenciado en sus 
dos páginas se confirma  
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g. El sistema despliega la pantalla para seleccionar la alternativa POS utilizada, si la alternativa 
POS homologada no ha sido formulada previamente se puede seleccionar dando clic en el 

botón , este desplegara la pantalla de búsqueda de medicamentos para seleccionar el 
correspondiente. 

 

 
 
h. Una vez ya seleccionado el medicamento la pantalla nos solicita la dosis del medicamento, 

Unidad de Tiempo (frecuencia) y Tiempo de Utilización 



 

 

INSTRUCTIVO PARA EL CORRECTO DILIGENCIAMIENTO  
DE CTC EN HOSVITAL  

FECHA: Mayo 2016 VERSIÓN: 001 COD: A-SI-I-030 PAG:4 / 6 

 

Gestión de calidad Página 4 de 6 
 

  
 

i. Con el botón   ubicado después Tiempo de Utilización se ingresa a la tabla. 
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j. Se seleccione o no alternativa pos SIEMPRE se debe dar confirmar   
 

k. A continuación se desplegara el formato del CTC en PDF para su posterior impresión. 
 

 
 
l. Una vez se cierra el PDF vamos a encontrar el siguiente mensaje. 

 

 
 

m. Si la información diligenciada es correcta damos click en la opción SI y el sistema procederá a 
retornar a la pantalla de formulación para continuar formulando, en caso de seleccionar NO el 
sistema permitirá que modifiquen la información del CTC y se imprima nuevamente. 
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